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โปรแกรมแจงรับ/จําหนายผูปวย ณ สถานพยาบาลเอกชน 
(PAA : Prior Admission Authorization) 

PAA เปนโปรแกรมที่พัฒนาขึ้นโดยมวีัตถุประสงคหลักเพื่อ  
- แจงการรับผูปวยเขารักษาในสถานพยาบาล 

- แจงจําหนายผูปวยออกจากสถานพยาบาล 

หลังจากติดตัง้โปรแกรม PAA แลว ส่ิงที่ทานตองดําเนนิการคือ 

1. กําหนดขอมูลเกี่ยวกับสถานพยาบาล 

2. ลงทะเบียนผูใชงานใหม 

1. กําหนดขอมูลเก่ียวกับสถานพยาบาล มวีิธีการดังนี ้
1. คลิกปุม “Config” 

 

2. คลิกแถบ “ขอมูลเก่ียวกับสถานพยาบาล”  

 

-- ราง -- 
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เติมขอมูลดังนี ้

 

รหัส รพ.  เติมรหัสสถานพยาบาลเปนตวัเลข 5 หลักทีสํ่านักงานนโยบายและยุทธศาสตรกําหนด 

ชื่อ รพ.  เติมชื่อสถานพยาบาล 

ท่ีอยู รพ.  เติมสถานที่ตั้งของสถานพยาบาล 

รหัสสถานี เติมเลข 2 หลักเปนรหัสสถานีที่ติดตั้งโปรแกรม PAA 

ชื่อสถาน ี เติมชื่อสถานีที่ติดตั้งโปรแกรม PAA  
3. คลิกปุม “บันทึก” และ “ออก” ตามลําดับ 

2. ลงทะเบียนผูใชงาน มีวิธีการดังนี ้
1. คลิกกรอบสี่เหล่ียมหนา “ลงทะเบียนผูใชใหม” 
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จะไดหนาตางดังรูป 

 

ชื่อผูใช  เติมชื่อผูใชงานซึ่งสถานพยาบาลกําหนดขึน้มาเองอยางนอย 6 ตวัอักษร 

รหัสผูใชจากบตัร  เติมรหัสใชงานของสถานพยาบาลที่ สกส. กําหนดให (สงใหทาง mailbox) 

ตั้งรหัสผาน  เติมรหัสผาน ซ่ึงสถานพยาบาลกําหนดขึน้มาเอง 
ยืนยันรหัสผาน ยืนยนัรหัสผานอีกครั้ง เหมอืนกับที่เติมในชอง “ตั้งรหสัผาน”  
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แจงการรับผูปวยเขารักษาในสถานพยาบาล 
1. Login เพื่อเขาโปรแกรม PAA 

 

ชื่อผูใช  เติมชื่อผูใชงานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
รหัสผาน  เติมรหัสผานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
หลังจากเติมชือ่ผูใช และรหสัผานแลวจะมปีุม  แสดงขึ้นมา ใหคลิกปุมนี้เพื่อเขา

โปรแกรม 
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ขั้นตอนการแจงรับผูปวยเขารับการรักษาในสถานพยาบาล 
1. ใสเลขประจําตัวประชาชนผูปวย ในชอง เลขประจําตัว และคลิกปุม “ตรวจสอบ” ขั้นตอน

นี้โปรแกรมจะสงเลขประจาํตัวประชาชนของผูปวยมาตรวจสอบสิทธิกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ
ที่ สกส.  และ สกส. จะสงขอมูลแจงกลับสถานพยาบาล (หากไมพบขอมูล หรือชวงเวลาดังกลาวไม
มีสิทธิจะมีขอความแจงใหทราบ) 

 
 

 

2. เติมขอมูลทางคลินิก ดังนี ้
 - Provisional Diag. เติมการวินิจฉยัของแพทย 
 - เลือกรายการการผาตัด/หัตถการ โดยเลือกรายการหลกั หากรายการนัน้ ๆ มีรายการ

ยอยกจ็ะมีรายการใหเลือกอกีครั้ง ตัวอยางดังรูป 
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 - เลือกขอบงชี้ของการผาตัด/หัตถการ โดยการคลิกปุม  โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
ขอบงชี้ขึ้นมา ตัวอยางดังรูป 

 
ดับเบิ้ลคลิกขอบงชี้จากกรอบลาง ขอบงชี้ที่เลือกก็จะแสดงในกรอบบน ตัวอยางดังรูป 

 

เติมขอบงชี้อ่ืน ๆ (ถามี) 
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3. เติมขอมูลประมาณคาใชจายในการรักษาเพื่อคํานวนคารักษาที่เรียกเกบ็จากผูปวย 

 

 - เติมจํานวนวนันอน และอตัราคาหอง/คาอาหารตอวันของสถานพยาบาล ในรายการ
คาหอง+คาอาหาร 

 
โปรแกรมจะคาํนวนจํานวนเงินรวม และแสดงจํานวนเงนิที่เก็บจากผูปวยให 

(จํานวนเงนิรวมคาหองคาอาหาร – อัตราคาหองคาอาหารที่กรมบัญชีกลางใหเบิก) จากตัวอยาง 
3,000 – (2 x 600) = 1,800 บาท 

 - เติมคาอุปกรณอวยัวะเทยีมสวนที่เบิกไมได ในรายการคาอุปกรณอวยัวะเทยีม (สวนเกิน
สิทธิ) คํานวนโดย : อัตราคาอุปกรณฯ ของ รพ. – อัตราอุปกรณฯ ทีก่รมบัญชีกลางใหเบิก) 

 - เติมคาธรรมเนียมแพทย ในรายการคาธรรมเนียมแพทย (คาธรรมเนียมแพทย ไดแกคา
แพทยผาตัด, คาแพทยวิสัญญี, คาแพทยเยีย่มไข)  &&& จํานวนเงินรวมอยาใหเกินอตัราที่แจงไวกบั สกส. 

 - คาธรรมเนียมพิเศษ (Surcharge) ในรายการคาธรรมเนียมพิเศษ (Surcharge)  
&&& จํานวนเงินอยาใหเกนิอัตราที่แจงไวกับ สกส. 

โปรแกรมจะคาํนวนเงินรวมที่เรียกเก็บจากผูปวย ตวัอยางขอมูลดังรูป 
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4. เติมขอมูลการรับไวเปนผูปวยใน  ณ สถานพยาบาล 

 

 - เติมเลขประจําตัวผูปวยนอก (Hn) และเลขประจําตัวผูปวยใน (AN) ในชอง Hn และ 
An ตามลําดับ  

 กําหนดความกวางไว 9 ตัว 

 ไมใชสัญลักษณพิเศษเปนสวนหนึ่งของ AN เชน \ / : * ? " < > |  ขอใหใช
เครื่องหมาย  -  แทน 

 - เติมวนัเดือนป และเวลา ที่รับผูปวยเขารักษา ในชองรับไววนัที่ และเวลา 
 - เติมชื่อแพทย หรือเลขประกอบวิชาชีพ ผูทําการรักษา ในชองแพทยผูรักษา 
ตัวอยางขอมูลดังรูป 

 

5. คลิกปุม “ขอเลขอนุมัต”ิ  โปรแกรมจะสงขอมูลไปยัง สกส. และ สกส. แจงเลขอนุมตัิ
แสดงบนหนาจอตัวอยางดังรูป  หากไมสามารถขอเลขอนุมัติได สกส. จะแจงสาเหตทุี่ไมสามารถ
ขอเลขอนุมัติไดในสวนของ “ผลการขอเลขอนุมัติจาก สกส”  

กรณียังไมมีขอมูลการรับไวเปนผูปวยใน ตองการแจงคารักษาโดยประมาณใหผูปวยทราบ 
ก็สามารถคลิกปุม “จอง”  และขอดูราง ตามลําดับ 
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คลิกปุม “ดู+พมิพ ใบขออนมัุต”ิ คลิกปุม 

 

โปรแกรมจะเปดหนาตางแบบตอบรับการขอใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลผูปวยใน ตัวอยางดังรูป 
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พิมพแบบตอบรับการขอใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลผูปวยใน และใหผูปวยลงนาม และนํา
ขอมูลไปใชในการเบิกคารักษาพยาบาล เชน เลขอนุมัติ (AuthCode) วนัที่ออกหนังสอื (AuthDT) 



-11- 

สําหรับขั้นตอนการแจงรับเด็กแรกเกิดเขารับการรักษาในสถานพยาบาล จะมีวิธีการตาง
จากการแจงรับผูปวยโดยทัว่ ๆ ไปดังนี ้
1. Login เพื่อเขาโปรแกรม PAA 

 

ชื่อผูใช  เติมชื่อผูใชงานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
รหัสผาน  เติมรหัสผานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
หลังจากเติมชือ่ผูใช และรหสัผานแลวจะมปีุม  แสดงขึ้นมา ใหคลิกปุมนี้เพื่อเขา

โปรแกรม 
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2. คลิกปุม “Claim Docs” 

   คลิกปุม  “Admitted” จะได
หนาตางประวตัิการขอเลขอนุมัติ ตัวอยางดังรูป 
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3. คลิกเลือกรายการขอเลขอนุมัติของมารดา 

 

คลิกปุม “เลือก”  รายละเอียดการขอเลขอนุมัติของมารดาจะแสดงในหนาจอ ตัวอยางดังรูป 
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4. คลิกปุม “ตอเนื่อง” 

 

คลิกตัวเลือก “เด็ก” 

 
 

5. เติมขอมูลทางคลินิก เลือกหตัถการ ขอบงชี้ ประมาณคาใชจาย การรับไวเปนผูปวยใน และขอ
เลขอนุมัติตามขั้นตอนปกต ิ
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แจงจําหนายผูปวยออกจากสถานพยาบาล 

1. Login เพื่อเขาโปรแกรม PAA 

 

ชื่อผูใช  เติมชื่อผูใชงานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
รหัสผาน  เติมรหัสผานที่สถานพยาบาลลงทะเบียนไว 
หลังจากเติมชือ่ผูใช และรหสัผานแลวจะมปีุม  แสดงขึ้นมา ใหคลิกปุมนี้เพื่อเขา

โปรแกรม 
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2. คลิกแถบ “Discharge” 

 

3. คลิกปุม “Authorization Docs” 

   คลิกปุม  “Admitted” จะได
หนาตางประวตัิการขอเลขอนุมัติ ตัวอยางดังรูป 
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4. คลิกเลือกรายการขอเลขอนุมัติที่ตองการจาํหนาย 

 

คลิกปุม “เลือก”  รายละเอียดการขอเลขอนุมัติของผูปวยรายการนั้นจะแสดงในหนาจอ ตัวอยางดงัรูป 
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ดําเนินการแกไขขอมูลตามตองการ 

- แกไขขอมูลทางคลินิก ตองใสเหตุผลการเปลี่ยน โดยคลิกปุม “เปลี่ยน” 

 

จะมีหนาตางใหใสสาเหตุการเปลี่ยนแปลงขอมูล ดังรูป 

 

- แกไขคาใชจาย 

 

-  เติมวนัที่จําหนายในสวนการรับไวเปนผูปวยใน 
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5. คลิกปุม “ขอเลขจําหนาย” จะไดเลขจําหนาย ตัวอยางดังรูป 

 คลิกปุม “ดู+พิมพใบจําหนาย” 

 

โปรแกรมจะเปดหนาตางแบบแจงการจําหนายผูใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลผูปวยใน ตัวอยางดังรูป 
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